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REALIZACIÓN DE UN TEMA ESCRITO

Para muchos estudiantes, oír hablar de trabajos por escrito es tanto como mencionar una desgracia personal, una actividad farragosa y desagradable y un rollo insoportable.
Es labor del profesor animar y estimular a sus alumnos a realizar de vez en cuando este tipo de trabajo, enseñándoles pacientemente todos los pasos que han de dar: planificación, recogida de información y redacción. 
Además de esto, es necesario que los estudiantes conozcan los beneficios y la utilidad del trabajo escrito. 
A nuestro juicio, éstas son las principales ventajas que obtiene el estudiante al desarrollar un tema por escrito:
· Aprende a exigirse a si mismo precisión, claridad y organización en los pensamientos e ideas sobre un determinado tema. 
El estudiante comprueba que toda la información recogida permanece desordenada, inconexa y sin una adecuada estructuración. Su primer trabajo consiste en precisar cuáles son las ideas relevantes, organizarlas de forma coherente y desechar las inservibles. 
Una vez realizado este esquema mental personalizado, debe intentar expresarlo por escrito
· Le ayuda a conocer sus propias aptitudes para encontrar y seleccionar la información y le permite detectar sus propios fallos, deficiencias y puntos débiles, con el tiempo suficiente para poner el remedio adecuado 

· Supone un entrenamiento para redactar bien los exámenes. 
No hay profesor que no valore muchísimo un examen perfectamente estructurado y redactado.
 
FASES DE LA REALIZACIÓN
Para llevar a buen puerto un tema escrito es preciso:
· Enterarse bien del tema elegido. 
Copia literalmente el titulo o idea central del tema, tal y como lo ha expresado el profesor. A continuación formúlate a ti mismo estas preguntas que te sugiero e intenta darles una respuesta clara y concreta antes de pasar adelante y escribir:
· ¿Qué se me pide exactamente en el trabajo? 

· ¿Se refiere a un tratamiento general o a un estudio especifico y detallado? 

· ¿Se pide que exprese mi opinión y experiencia personal o que demuestre que conozco lo que han dicho otros sobre el tema? 

· ¿Me aconseja el profesor que busque la información en determinadas fuentes o que recurra a otros datos experimentales? 

· ¿El tema de trabajo implica a otros temas afines que debo tocar? 

· ¿Se trata de una simple descripción de los hechos o debo profundizar algo más? 

· Localizar y seleccionar el material adecuado. 
La primera dificultad con la que te vas a encontrar es que el titulo del trabajo es demasiado escueto y genérico. 
Es preciso descomponerlo para poder realizar la investigación y desarrollarlo en sus diversos aspectos.
El mejor sistema es plantearse unas preguntas precisas cuya contestación oriente y analice la recogida de los datos que precisos. 
Supón que el titulo del trabajo fuera éste «Petróleo, el oro negro». Estas serian las preguntas que te permitirían descomponer un tema y desarrollarlo: 
· ¿Qué es el petróleo? 
· ¿Desde cuándo existe? 
· ¿Cómo se ha ido formando? 
· ¿Por qué se le llama el oro negro? 
· ¿Dónde están las reservas de petróleo más conocidas en el mundo? 
· ¿Cuáles son los productos derivados del petróleo empleados como materia prima? 
· ¿En qué medida la técnica y la vida moderna dependen de él? 

Enumera al menos una parte de la asombrosa variedad de productos que tienen su origen en él, desde los materiales plásticos hasta las lociones para las manos, y desde el asfalto para las carreteras hasta la cera para hacer las velas.
Si la cantidad de petróleo es limitada y puede un día agotarse: ¿Qué previsiones se conocen hasta el momento para subirlo?
· Estructurar el trabajo. 
Con un verdadero guión o esbozo en el que se especifiquen los diversos apartados, dando a cada uno la amplitud necesaria. 
Esta seria su estructura:
· Planteamiento del problema o del tema de forma muy breve y clara. 

· Introducción o presentación del mismo. 

· Marco de referencia en que se encuadra. 

· Exposición por apartados de las distintas cuestiones claves del tema, pero detallando bien todos sus aspectos y matices por orden de importancia. 

· Conclusión breve pero completa en sus contenidos básicos. 

· Redactarlo bien. 
Teniendo como referencia el guión o esquema detallado, según hemos indicado en el punto anterior, debes redactar un primer borrador de ensayo dejando amplios márgenes para las correcciones y añadidos que, sin duda, te verás obligado a realizar. 
Una vez reestructurado de nuevo el tema por escrito y efectuadas las correcciones últimas es el momento idóneo para pasaría a limpio. 
Sin embargo, te aconsejo que, si es un trabajo de gran importancia, hagas un segundo borrador siguiendo fielmente el esquema trazado en el primero, pero teniendo bien presente que en la redacción definitiva hay que tener en cuenta los siguientes aspectos:
· El trabajo, tal como está redactado, responde perfectamente a todas las cuestiones enumeradas y consignadas como básicas. 

· Hay una buena organización de las ideas según su relevancia y como sustentación del texto escrito persisten los puntos básicos del esquema o guión inicial, después de haber sido completado y corregido 

· Todas las ideas están expresadas de manera clara y precisa, de tal forma que cualquiera que lo lea en voz alta comprende perfectamente su contenido y estructura. 

· Poner sumo cuidado en no cometer ningún tipo de incorrección gramatical, ortográfica o de estilo. Debes preocuparte de encontrar las palabras apropiadas, evitando las genéricas como "algo, nada, hacer, ser, cosa, esto y aquello..." 

· Y eliminar las que no tengan contenido, los gerundios y epítetos reiterativos. Si alguna palabra se repite demasiado, es conveniente que se sustituya por un sinónimo. 

· Seguir el orden gramatical normal de los elementos de la oración: sujeto, verbo y complemento (directo, indirecto y circunstancial). 
· Al principio utiliza frases cortas de no más de 15-20 palabras. Más adelante, cuando domines la redacción, podrás elaborar frases más largas. 
· En cualquier caso, lo que importa es que las frases estén bien estructuradas en subfrases y que la puntuación sea correcta (repasa de vez en cuando las reglas básicas de puntuación. 

· Construir bien los párrafos. Ya sabes que cada párrafo suele comprender más de una frase y contiene el pensamiento completo del autor sobre un punto concreto. 
Con estas sencillas normas lograrás una correcta redacción.
